Wewn gtrzszkolna instrukcja
przygotowania i organizacji egzaminu maturalnego
w Zespole Szkét Zawodowych nr 1 im. Komisji Edukac; I Narodowej

w Biatej Podlaskie]

Na podstawie rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30
kwietnia2007r. w sprawie warunkow i sposobu oceniania, klasyfikowania
i promowania uczniow i stuchaczy oraz przeprowadzania sprawdzianow i egzaminow
w szkotach publicznych ( Dz. U. nr 83, poz. 562)

W opracowaniu zastosowano nastepujgce skroty:

SZE - szkolny zesp6t egzaminacyjny,

PSZE - przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego,
PZE - przedmiotowy zespét egzaminacyjny,

ZN - zespdtnadzorujacy,

OKE - Okregowa Komisja Egzaminacyjna,

CKE - Centralna Komisja Egzaminacyjna,

Ustalam
ponizsze zasady przygotowania i organizacji egzaminu maturalnego.
1. Instrukcja post epowania z niejawnymi materialami egzaminacyjnymi :

a) materialy egzaminacyjne przechowuje sie w szafie stalowej w pokoju 007,

b) do w/w. materiatdw ma dostep przewodniczacy szkolnego zespotu
egzaminacyjnego (SZE) lub upowazniony przez niego cztonek zespotu
egzaminacyjnego,

c) na kazdym etapie egzaminu maturalnego przewodniczacy SZE ma
obowigzek przeszkoli¢ osoby majgce dostep do niejawnych materiatdw
egzaminacyjnych ,

d) przewodniczacy SZE zbiera od cztonkéw SZE i innych os6b biorgcych
udziat w egzaminie maturalnym podpisane oswiadczenia o przestrzeganiu
ustalen w sprawie zabezpieczania materialtdw egzaminacyjnych
przed ujawnieniem i informuje o konsekwencjach wynikajgcych
z ich nieprzestrzegania,

e) w sytuacjach szczeg6lnych decyzje podejmuje przewodniczacy SZE .



2. Harmonogram realizacji zada n zgodny z procedurami CKE

i rozporz gdzeniem MEN ( terminarz)

Zadania realizowane w roku szkolnym poprzedzaj

w ktorym odbywa si e egzamin maturalny

acym rok szkolny,

Lp.

termin

zadanie

uwagi

do 15 grudnia ,

* przewodniczacy SZE powierza na pismie
wyznaczonym nauczycielom jezyka
polskiego opracowanie listy tematow
na egzamin ustny z jezyka polskiego,

do ko nca pierwszego
semestru

* uczniowie mogq zgtaszac¢ nauczycielowi
jezyka polskiego propozycje tematow
prezentacji w czesci ustnej egzaminu
Z jezyka polskiego,

do 10 kwietnia

* Wyznaczeni nauczyciele jezyka
polskiego przedstawiajg
przewodniczacemu SZE liste tematow
do czesci ustnej egzaminu maturalnego
z jezyka polskiego,

Zadania realizowane w roku szkolnym,

w ktorym odbywa si e egzamin maturalny

do 10 wrze $nia

* nauczyciele jezyka polskiego zapoznajg
uczniow z obowigzujgcg w danej sesji
listg tematdw,

do 30 wrze $nia

* uczniowie sktadajg do dyrektora szkoty
(za posrednictwem wychowawcy klasy)
wstepna deklaracje przystgpienia
do egzaminu maturalnego,

do 11 stycznia

« skladanie przez zdajgcych wnioskéw
o dostosowanie warunkow i form
egzaminu oraz orzeczenh (opinii)

lub z poradni specjalistycznej,

z Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej

do 11 stycznia

 uczniowie majg prawo dokona¢ zmian
tematu prezentacji z jezyka polskiego,
* uczniowie sktadajg do dyrektora szkoty
(za posrednictwem wychowawcy klasy)
ostateczng deklaracje przystgpienia
do egzaminu maturalnego,




8. |do konca pierwszego * przewodniczacy SZE powotuje

tygodnia stycznia przedmiotowe zespoty egzaminacyjne
(PZE),

9. |cztery miesi gce przed |« przewodniczacy SZE ogtasza
terminem czesci harmonogram czesci pisemnej
pisemnej egzaminu egzaminu, ogtoszony przez dyrektora

CKE,

10. |dwa miesi gce przed  przewodniczgcy SZE powotuje na pismie
terminem czesci swojego zastepce i Szkolne Zespoly
pisemnej egzaminu Egzaminacyjne,

* ogtoszenie przez przewodniczacego SZE
harmonogramu przeprowadzenia czesci
ustnej egzaminu,

* przekazanie uczniom tresci komunikatu
dyrektora OKE dotyczacego pomocy
Z jakich moga korzysta¢ zdajgcy
W czesci pisemnej egzaminu
z poszczegoblnych przedmiotow,

11. |miesi gc przed terminem |« przewodniczacy SZE powotuje sposréd
czesci pisemnej cztonkow SZE zespoty nadzorujgce (ZN)
egzaminu przebieg czesci pisemnej egzaminu,

12. | cztery tygodnie przed |euczniowie przekazujg przewodniczagcemu
terminem czesci ustnej SZE za posrednictwem nauczyciela
egzaminu maturalnego jezyka polskiego bibliografie wraz
z danego jezyka z wykazem sprzetu potrzebnego

do wykorzystania podczas prezentaciji,

* przewodniczacy ZE niezwiocznie
przekazuje wykaz bibliografii wlasciwemu
zespotowi przedmiotowemu,

13. |tydzie n przed terminem | uczniowie za posrednictwem nauczyciela
czesci pisemnej jezyka polskiego przekazujg
egzaminu przewodniczgcemu SZE ramowe plany

swojej prezentacji; plan musi by¢
podpisany imieniem i nazwiskiem,

* nauczyciel jezyka polskiego informuje
wychowawce o realizacji tego zadania,

14. |dzien przed  przewodniczacy SZE udostepnia
rozpoczeciem egzaminu | do wgladu, nauczycielom wchodzacym

w sktad PZE zestawy zadan i kryteria
oceniania do czesci ustnej egzaminu

Z jezykdw obcych, przestrzegajac zasady
ochrony materialdw egzaminacyjnych
przed nieuprawnionym ujawnieniem,

15. | niezwtocznie po » wydawanie w macierzystej szkole

otrzymaniu swiadectw
z OKE

zdajgcego Swiadectw dojrzatosci,




16. |dwa dni od daty * pisemne zgtoszenie zastrzezen

egzaminu maturalnego do dyrektora OKE jezeli zdajacy uzna,
W czesci ustnej ze w trakcie egzaminu zostaty naruszone
lub pisemnej z danego przepisy dotyczace jego
przedmiotu przeprowadzania,

17. |w ciggu 5 lat od daty * zdajacy ma prawo przystgpi¢
pierwszego egzaminu w kolejnych sesjach egzaminacyjnych
maturalnego ponownie do egzaminu maturalnego

w czesci pisemnej z jednego lub wiecej
przedmiotéw w celu podwyzszenia
wyniku tego egzaminu, a takze moze
przystgpi¢ do egzaminow z przedmiotow
wybranych jako dodatkowe, w takim
wypadku zgtasza sie do dyrektora
macierzystej szkoty,

* zdajacy, ktéry nie zdat egzaminu
maturalnego z okreslonego przedmiotu
lub przedmiotéw w czesci ustnej
lub pisemnej, moze ponownie przystgpic
do tego egzaminu w kolejnych sesjach
egzaminacyjnych,

18. | siedem dni od daty * absolwent sktada pisemne oswiadczenie
ogtoszenia wynikow 0 przystgpieniu do egzaminu
egzaminu poprawkowego

3. Ustalenie zasad obiegu informacji ( hauczyciele, uczniowie, rodzice );

a) przewodniczacy Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego:
» W czasie posiedzen Rady Pedagogicznej zapoznaje nauczycieli
z zasadami organizacji i przebiegu, strukturg i formg egzaminu
maturalnego na podstawie rozporzadzenia MEN, procedur egzaminu,
harmonogramow i instrukcji przekazywanych przez OKE,
harmonogramow i instrukcji wewnatrzszkolnych,
» zobowigzuje nauczycieli uczacych przedmiotéw maturalnych
do zapoznania uczniéw ze standardami egzaminacyjnymi,
» wychowawcOw do zapoznania uczniéw i ich rodzicow z procedurami
organizowania i przeprowadzania egzaminu maturalnego ( potwierdzenie
w dokumentacji szkolnej ).
Informacje o egzaminie maturalnym umieszcza sie na tablicy ogtoszen .
b) gromadzenie i dostepnos¢ materiatdbw o0 egzaminie - odpowiedzialni

nauczyciele bibliotekarze,




c) organizacja konsultacji przedmiotowych — odpowiedzialni nauczyciele

uczacy przedmiotéw maturalnych;

Organizacja probnego egzaminu maturalnego - odpowiedzialny dyrektor

szkoty,

d) Terminy i tryb zgtaszania przez uczniéw wnioskow

dotycz acych:

laureata lub finalisty

przed terminem

Termin
Lp. Sprawa sktadania Tryb zgtaszania wnioskow
whnioskow
1. |Zwolnienie z egzaminu Jeden dzie n Zdajacy przedstawia

zaswiadczenie laureata lub

roku szkolnego,
w ktérym
odbywa sie

egzamin

olimpiady przedmiotowej |egzaminu z finalisty przewodniczgcemu SZE
danego
przedmiotu
2. |Dostosowanie Do 11 stycznia |Zdajacy sktada do dyrektora
warunkéw do roku szkolnego, |szkoty wniosek o dostosowanie
indywidualnych potrzeb w ktérym warunkow egzaminu wraz z opinig
psychofizycznych odbywa sie wydang przez poradnie
i edukacyjnych egzamin psychologiczno pedagogiczng lub
orzeczenie
0 potrzebie indywidualnego
nauczania. Opinia powinna byc¢
wydana nie wczesniej niz cztery
lata przed terminem egzaminu
i nie pozniej niz 30 wrzesnia roku
szkolnego, w ktérym odbywa sie
egzamin.
3. |Zmiany w deklaracji Do 11 stycznia |Uczniowie sktadajg wnioski

do dyrektora szkoty po konsultacji
z wychowawcg klasy zgodnie

Z procedura.




Przyst gpienie do

egzaminu

poprawkowego

Siedem dni od
daty ogtoszenia
wynikow

egzaminu.

Uczniowie sktadajg do dyrektora
szkoty pisemne oswiadczenie

0 przystgpieniu do egzaminu w
sesji poprawkowej. Do egzaminu
poprawkowego mogg przystapic
maturzysci, ktorzy przystapili do
wszystkich przedmiotow
obowigzkowych w czesci ustnej

i pisemnej i nie uzyskali 30%
punktow z jednego przedmiotu
zdawanego jako obowigzkowy,
moga przystgpi¢ do egzaminu
poprawkowego z tego przedmiotu
na tym samym poziomie, w
okresie od sierpnia do wrzesnia
tego samego roku. Termin

egzaminu ustala dyrektor CKE.

Udziat w kolejnej sesji

egzaminacyjnej

Uczniowie, ktorzy:

nie przystapili do

egzaminu maturalnego

bezposrednio po
ukonczeniu szkoty,
nie zdali egzaminu

maturalnego,

Wstepng
deklaracje

do 30 wrze$nia,
ostateczng do
11 stycznia
roku szkolnego,
w ktorym
odbywa sie

egzamin

Absolwent sktada deklaracje do
dyrektora macierzystej szkoty

a w przypadku jej likwidacji

lub przeksztatcenia do dyrektora
OKE

Zdajacy moze przystapi¢
ponownie do egzaminu

maturalnego w kolejnych sesjach

- chcg podwyzszyc¢ egzaminacyjnych przez pie¢ lat
wynik matury od daty pierwszego egzaminu
maturalnego
e) przewodniczacy ZE przyjmuje od ucznidw, absolwentéw oswiadczenia

0 zgodzie lub braku zgody na przetwarzanie danych osobowych, w celu




przekazania przez komisje okregowa wynikow egzaminu maturalnego
uzyskanych przez zdajacego szkole wyzszej, o przyjecie do ktérej ubiega sie
zdajacy.

Za przestrzeganie zasad ustalonych przez ustawe o ochronie danych
osobowych dotyczacych informowania zdajacych o celu zbierania danych,
odbiorcach tych danych, prawie dostepu do danych i zasad ich poprawiania,
a takze dobrowolnosci lub obowigzku podania odpowiednich danych —

odpowiada przewodniczacy ZE

4. Przygotowanie i organizacja cz esci ustnej egzaminu

a) Ustalenia dotyczace listy tematow do czesci ustnej egzaminu z jezyka
polskiego.

* uczen ( absolwent ) ma prawo ztozy¢ do dyrektora szkoty
lub do nauczyciela jezyka polskiego na pismie propozycje tematu
prezentacji w czesci ustnej egzaminu najpozniej do ko hca pierwszego
semestru poprzedzajacego rok szkolny, w ktérym odbywa sie egzamin,

» z obowigzujgcg w danej sesiji listg tematow zapoznaje nauczyciel jezyka
polskiego najp6 zniej do ko nca pierwszej dekady wrze $nia roku
szkolnego, w ktorym odbywa sie egzamin,

* uczen (absolwent), po ogtoszeniu harmonogramu czesci ustnej egzaminu,
przekazuje przewodniczacemu szkolnego zespotu egzaminacyjnego
(dyrektorowi szkoty) za posrednictwem nauczyciela jezyka polskiego:

- nie pézniej niz 4 tygodnie przed terminem egzaminu  bibliografie
wraz z wykazem niezbednego sprzetu potrzebnego do
wykorzystania podczas prezentacji, niedostarczenie bibliografii
W wyznaczonym terminie jest rbwnoznaczne z rezygnacjq
z przystgpienia do czesci ustnej egzaminu.

- tydzie i przed terminem egzaminu ramowy plan swojej

prezentacji; plan musi by¢ podpisany imieniem i nazwiskiem,

- niedostarczenie bibliografii w wyznaczonym terminie jest
rébwnoznaczne z rezygnacjq z przystgpienia do czesci ustnej

egzaminu z danego jezyka,



» przewodniczacy SZE odpowiada za zabezpieczenie i przechowywanie
bibliografii i planu prezentacji tematu po zakonczeniu egzaminéw,

b) dwa miesi gce przed terminem czesci pisemnej egzaminu przewodniczacy
SZE opracowuje i ogtasza szczego6towy terminarz czesci ustnej egzaminu
maturalnego i wywiesza go na tablicy ogtoszen,

C) terminarz czesci ustne] egzaminu maturalnego w terminie dodatkowym
przewodniczacy SZE ogtasza w pierwszym tygodniu czerwca

d) przewodniczacy SZE pozyskuje cztonkéw przedmiotowego ZE z innej szkoty,

e) przewodniczacy SZE - przedstawia powotanym osobom:

* liste ich zadan i obowigzkdw,

* procedure przebiegu egzaminu ustnego,

* wzory protokotdw egzaminu i okresla sposob ich wypetniania,

* wewnatrzszkolng instrukcje postepowania z materiatami
egzaminacyjnymi objetymi ochrong przed nieuprawnionym ujawnieniem
I konsekwencje wynikajgce z jej nieprzestrzegania.

f) przewodniczacy SZE przedstawia przewodniczagcemu PZE zasady
przechowywania materiatdw i dokumentacji egzaminacyjnej, a takze ich

rozliczanie po przeprowadzonym egzaminie,

Przygotowanie i organizacja egzaminuw cz  esci pisemnej wynikaj aca
z liczby zdaj acych, warunkéw technicznych szkoty i konieczno SCi
dostosowania warunkéw egzaminacyjnych dla zdaj  gcych ze specjalnymi

potrzebami edukacyjnymi.

a) PSZE szkoli i przygotowuje do przeprowadzenia egzaminu
cztonkow ZN ze swojej szkoty oraz nauczycieli delegowanych do ZN w innych
szkotach. Nauczycieli spoza szkoty zapoznaje z wewnatrzszkolng instrukcjg
przygotowania i organizacji egzaminu maturalnego. Osobom pozyskanym
z placéwek innych niz szkoty zapewnia petne przeszkolenie.
PSZE odpowiada za przydziat zadan dla cztonkéw ZN,

b) planowaniem czynnosci organizacyjnych przed egzaminem zajmuje sie
PSZE,

c) przewodniczacy ZN przygotowuje i sprawdza sprzet do odtwarzania ptyt



na egzamin z jezyka obcego nowozytnego (awaryjnie przygotowuje wiasciwe

baterie),

d) przewodniczacy ZN i opiekun danej pracowni informatycznej uczestniczg

f)

g)

w przeddzie n egzaminu maturalnego z informatyk i w sprawdzaniu sprzetu
komputerowego przez zdajacych egzamin z informatyki. W ciggu godziny
zdajgcy ma prawo sprawdzi¢ poprawnosc¢ dziatania komputera, na ktorym
bedzie zdawat egzamin i wybranego przez siebie oprogramowania.

Fakt sprawdzenia komputera i oprogramowania zdajacy potwierdza
podpisem na stosownym o $wiadczeniu . Zdajgcy nie moze samodzielnie
wymienia¢ dokumentow i podzespotow wchodzacych w skiad zestawu
komputerowego oraz przytacza¢ dodatkowych; nie moze réwniez zgdac
takiego dodatkowego przytgczenia lub wymiany przez opiekuna pracowni.

Zdajgacy nie moze samodzielnie instalowac, a takze zgdac zainstalowania
przez opiekuna pracowni, dodatkowego oprogramowania na komputerze
przydzielonym mu do egzaminu.

W pracowni, w ktorej odbywa sie egzamin, jest dostepna podstawowa
dokumentacja oprogramowania (opisy oprogramowania dostarczone
z licencjami, petne wersje oprogramowania z plikami pomocy), z ktérej moze
korzystac zdajacy.

W czasie egzaminu maturalnego z informatyki w sali egzaminacyjnej jest
obecny przez caly czas opiekun pracowni, ktdry nie wchodzi w skiad zespotu
nadzorujgcego.
przewodniczacy ZN odpowiada za zgromadzenie pomocy, z ktérych mogg
korzystac zdajgcy w czasie egzaminu z poszczegoélnych przedmiotow,
pomoce moga znajdowac sie na stoliku kazdego zdajgcego lub w
wyznaczonym miejscu w sali egzaminacyjnej. W takim przypadku jeden tekst
musi by¢ dostepny dla nie wiecej niz 25 zdajagcych. Zdajacy sygnalizuje chec
skorzystania z tych pomocy przez podniesienie reki i czeka na zezwolenie
przewodniczgcego ZN,
przewodniczacy SZE wyznacza zdajacym sale, w ktorych bedg zdawali
egzamin maturalny, miejsca w salach zdajacy zajmujg zgodnie z procedurg
losowania — przewodniczacy ZN odpowiada za przygotowanie numerkéw na

tawkach i numerkow do losowania w przeddzieh egzaminu,



- warunki przeprowadzenia egzaminu maturalnego na obu poziomach

w jednej sali:

1.

dyrektor moze podjac decyzje o przeprowadzeniu w jednej sali z jednym
ZN pisemnego egzaminu na obu poziomach,

egzamin pisemny na obu poziomach w jednej sali nie moze odbywac sie
z jezykdéw obcych nowozytnych oraz wiedzy o tancu ze wzgledu na
koniecznos¢ wykorzystania sprzetu audiowizualnego,

uczniowie siedzg przy oddzielnych stolikach, a ich rozmieszczenie
zapewnia samodzielnosc¢ pracy,

zespot nadzorujacy wypetnia jeden protokot przebiegu egzaminu,

5. zdajacy konczacy wczesniej egzamin powinni zostawi¢ zamkniete arkusze

na stolikach i w ciszy opusci¢ sale egzaminacyjna,

zespot nadzorujacy sprawdza poprawnosé kodowania dopiero po
zakonhczeniu egzaminu,

prace z réznych poziomow pakowane sg do oddzielnych bezpiecznych
kopert,

w uzasadnionych przypadkach zdajacy korzystajgcy z wydtuzonego czasu

z powodu dysfunkcji moga pisa¢ egzamin we wspadlnej sali z innymi

zdajacymi,

h) po kazdej czesci egzaminu zdajacy zostawia na tawce arkusze

egzaminacyjne, a ZN zbiera je po opuszczeniu przez wszystkich zdajacych

sali egzaminacyjnej,

i) w sytuacjach szczegolnych przewodniczacy ZN natychmiast osobiscie

powiadamia przewodniczacego SZE.

6. Komunikowanie wynikow

a) przewodniczacy przedmiotowych zespotdw egzaminacyjnych bezposrednio

po zakonczeniu egzaminu maturalnego w czesci ustnej w danym dniu,

ogtaszajg wyniki tej czesci egzaminu z poszczegoélnych przedmiotow,

b) po otrzymaniu z OKE wynikow czesci pisemnej egzaminu dyrektor

niezwtocznie przekazuje wyniki uczniom klas maturalnych, z zachowaniem

przepisow ustawy o ochronie danych osobowych,

c) wydanie swiadectw, odpisow i aneksow:

10



» zdajacy, ktoéry zdat egzamin maturalny, otrzymuje swiadectwo dojrzatosci
wydane przez komisje okregowa, zgodnie z odrebnymi przepisami
» komisja okregowa przekazuje dyrektorowi szkoty lub upowaznionej
przez niego osobie swiadectwa dojrzatosci zdajgcych, ktérzy zdali
egzamin maturalny w danej szkole, dyrektor szkoty przekazuje
Swiadectwa dojrzatosci zdajgcym,
zdajacy, ktory podwyzszyt wynik egzaminu maturalnego lub zdat
egzamin maturalny z przedmiotéw dodatkowych otrzymuje aneks do

Swiadectwa dojrzatosci wydany przez komisje okregowag zgodnie
z odrebnymi przepisami.

Zatwierdzam

01 wrzesnia 2008r.

data i podpis przewodniczgcego SZE
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ZESPOL SZKOtL ZAWODOWYCH NR 1
w Biatej Podlaskie]j
WEWNATRZSZKOLNA PROCEDURA POST EPOWANIA

z materialami egzaminacyjnymi obj etymi ochron g
przed nieuprawnionym ujawnieniem

Na podstawie rozporzadzenia MENIS z dnia 7 wrzesnia 2004r. w sprawie warunkow i sposobu
oceniania, klasyfikowania i promowania uczniow i stuchaczy oraz przeprowadzania €gzaminow f
sprawdzianow w szkofach publicznych (Dz. U. Nr 199 z 2004r., poz. 2046)

ustalam

ponizsze zasady postepowania z materiatami egzaminacyjnymi objetymi ochrong przed
nieuprawnionym ujawnieniem.

1. Obowigzkiem przewodniczacego szkolnego zespotu egzaminacyjnego lub osoby upowaznionej
przez PSZE jest odbidr i sprawdzenie nienaruszenia przesytek, zawierajacych zestawy zadan
i karty odpowiedzi. Dostarczone szkole zestawy zadan i kart odpowiedzi przechowywane sg
do dnia przeprowadzenia odpowiedniej czesci egzaminu w szafie stalowej w pokoju 007.

2. Klucze do szafy, w ktorej przechowywane sg materiaty egzaminacyjne posiada w okresie ich
przechowywania tylko przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego.

3. W dniu egzaminu przewodniczacy zespotu nadzorujacego w danej sali w obecnosci wybranego

ucznia zdajacego w tej sali odbiera od przewodniczacego szkolhego zespotu egzaminacyjnego

odpowiednig liczbe zestawow i niezwiocznie przenosi paczke z zestawami do sali
egzaminacyjnej.

Do czasu rozdania zestawdw uczniom nikt nie moze mie¢ wgladu do tresci zestawow.

Czlonkowie zespotu nadzorujacego wymieniajg w razie potrzeby zestawy egzaminacyjne na

kompletne lub za zgoda przewodniczacego szkolnego zespoilu egzaminacyjnego wykonujq

kopie brakujacych stron/zestawow.

6. Jeden z czlonkdw zespotu nadzorujacego odpowiednio koduje zestawy egzaminacyjne
ucznidw nieobecnych lub zwolnionych. Zestawy ucznidw nieobecnych/zwolnionych wktada do
oddzielnej koperty. Pozostate niewykorzystane zestawy umieszcza w kolejnej kopercie i
zakleja.

7. Po zakonczeniu egzaminu cztonkowie zespotu nadzorujacego zbierajg zestawy egzaminacyjne
od ucznidw. Odebrane od ucznidow zestawy gromadzone sg przez przewodniczacego zespotu
nadzorujacego w jednym miejscu sali tak, aby nikt z obecnych na sali nie miat do nich wgladu.

8. Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego porzadkuje zestawy wedtug zalecenn OKE, pakuje je i
niezwlocznie dostarcza wraz z wypetlnionymi i podpisanymi protokotami z egzaminu
przewodniczacemu szkolnego zespotu egzaminacyjnego.

9. Przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego po zakonczeniu egzaminu ukiada
zestawy zadan zgodnie z procedurg ustalong przez OKE i wraz z protokotami przechowuje do
czasu przekazania przedstawicielowi OKE w stalowej szafie.

10. Pozostata w szkole dokumentacja dotyczaca przygotowania i przebiegu sprawdzianu
zabezpieczana jest przed nieuprawnionym ujawnieniem przez dyrektora szkoty.

11. W przypadku naruszenia zasad organizacji egzaminu przewodniczacy szkolnego zespotu
egzaminacyjnego postepuje zgodnie z procedurami Postepowania w sytuacjach
szczegolnych, zawartych w ,Procedurach i instrukcjach” OKE w Krakowie.

vk

Zatwierdzam:

30 wrzesnia 2004r.

(data i podpis przewodniczacego SZE)
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